2 | camerabicommierco  LiN€E guida per la pubblicazione di atti e documenti nell'Albo in line e negli strument

SC @
Q@ | AREZZO-SIENA Published on Camera di Commercio Arezzo-Siena (https://www.as.camcom.it)

Linee guida per la pubblicazione di atti e documenti nell’Albo in line e negli
strumenti di comunicazione istituzionale

Linee guida per la atti nell'Albo On-|; egli strumenti di comunicazione istituzionale della Camera di Commercio di Arezzo-Siena (Delibera di Giuntan.11 del 16 marzo 2021)

1. La Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Arezzo- Siena al fine di garantire agliinteressati I'esercizio del dirtto di informazione disciplina, attraverso e presenti Linee Guida, le competenze, le modalita, le forme ed i imiti con i quali la Camera. organizza e gestisce I'Albo online e gi strumenti di comunicazione istituzionale delrente.

2.Gli obblighi di atie pubbiia egal i ntendono asso co a pubbicazionesull sezone * Al On Lie" del i siuzionle e as.camcomit {1, aiseni e per i effet defar. 32 dela Legge 10 giugro 2009, n 9. Segrearo Generale igia sull rgolare enuia del!Albo. Laresponsabiia degiiat ¢ documeni
di fimane affidata di ciascuna gliati e documenti stessi appartengono, nel rispetto dei termini di legge e dei principi fissati dalle presenti Linee Guida. Per in particolare, onsigiio e di Giunta e si prowede mediants gia in dotazione, che gestisce
formazione dei

3. Gli att soggetti a pubblicazione all Albo sono:

- le deliberazion del Consiglio camerale;

- le deliberazion della Giunta camerale;

- le determinazioni d'urgenza del Presidente;

- gli ulterior att, dati e documenti che, in virt di disposizioni di legge o regolamentari, siano soggetti a pubblicazione.

4. il sono bl pe n prkodo 17 g, st he sia dversamentsprevio dals o ol regoleno che ne dspons & La durata della decorre e termina alle ore In caso di interruzione o di grave malfunzionamento dellAlbo, tale da impedire la
At il termine di o il periodo i interruzione o di malfunzionamento e riprende a decorrere dal momento in cui & ripristinata fordinaria. opevanvlla g periodo di pubblicazione le eventuali sostituzioni efo vl sligtetin o sostituito 0 da allegatoe la.
relativa p ficomincia novo dalla I modifica. La formula “errata corrige” & ammessa esclusivamente per correzione di mero errore materiale o refuso

Durante il periodo di pubbiicazione gi ati sono visibili ed acquisibii in forma digitale gratuitamente e senza formalita. Decorso il periodo di pubblicazione, gliatti sono fitrati

normativa in materia di di di

dallAlbo el rispetto del cd. “diritto alfoblio”

5. i atisono, di norma, pubblicat nelloro contenuto integrale, comprensivo dittt gl allegat. S gii i o gl allegai contengono datipersona, sensibii o gudiziar pr | qualila normativa vigente disponga specifiche limtazioni, quando possiike, i diigentelresponsabile competente omette e informazioni che possano ledere l it alla iservatezza. Nei casi n cui non sia possibile
escludere | dati personal, sensibii o giudiziar, i prevedere lomissione della pubblicazione i tutto o di parte di esso, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e successive modifiche ed integrazion.

6. La pubblicazione delle delibere di Consiglio e di Giunta e delle determinazioni viene curata dalla Segreteria Generale che vi provvede awalendosi del software gestionale in dotazione. Il software gestisce in maniera controllata il periodo di pubblicazione. La pubblicazione di altre tipologie di att, dati e documenti diversi é curata dall Ufficio Comunicazione su richiesta dei
dirigentifresponsabii di ciascuna Area/Servizio che devono indicare il periodo di pubblicazione.

7. Posson esser bt AL camerse crie decsrmer roeien da i soget el ch e faccand tle sk e caso e tale it cazion: i et da pecich name o sgye, La st o peveits evlisivameras i i ometies ¥ k2o PEC dala Canera  Commer ecarda sy documerts oot PEFA

sottoscrito digitalmente o in copia informatica di originale analogico dichiarata. le modalita pr 22 del Cod (D Lgs.n. 8212005 e 5.mi.. Nl rihiesta dowianno essere indicti | soggetorchiedente la le norme di o [ la data di inizio e di fine pubblicazione,
Iaggetto del documento da pubblicare, se il documento & pubblicato in forma integrale o per estratto. La Camera di assume al ain ] dei documenti e sul richiedente.

8. La Camera di Commercio di Arezzo - Siena utizza | principali social media ed il per le imprese, le categoria i consumaor, sindacl ke ubblche amminsazioni i ngenerlecon| itadi |0 et ik camcom ot s situzonle e Ente. Ogiufco prowede a forie e nfomao persggomare e
pagine relative alle proprie comp pe ea I che agisce secondo le direttive del I contenut essere inserit utiizzando un trasparente inmodo da consentire la massima facilta di reperimento delle
informazioni

9.1 canali social ed i sito isituzionale della Camera di Commercio di Arezzo-Siena sono utiizzati per informare e per promuovere le attivita dellEnte, di Nei canali social romosse da Eni e societ Camera di Commercio e quelle di Ent, associazioni e soggett che abbiano otienuto,

per le suddette iniziative, i patrocinio della Camera di Commercio. Possono essere inoltre rilanciate informazioni i prioritario interesse pubblico o riguardant Fativita eta Camers 8 Comeer veeriate 4 soggeti terzi (soggetti puhkﬂlcl @ prvat st erca, mezzi i informazone). el s tuzionale & disponbile una apposita sezione denominata Bacheca sttuzionale”
hella quale possono essere pubblicate informazioni e nolizie riguardanti esclusivamente lo svolgimento di attivita formative o iniziative pubbliche di natura economica organizzate da altr Ent camerali consumatori sindacali. La della notizia, in formato PDF/A, deve pervenir

. con congruo anticipo,

all Uficio Comunicazione attraverso l'ndirizzo PEC della Camera di Commercio. La Camera di Commercio, riservandosi comundue il diitto di non procedere non assume alcuna in | della notizia e aglieffett conseguent alia sua pubblicazione che gravano esclusivamente sul richiedente.

10. Per quanto non espressamente previsto dalle presenti Linee Guida si invia alle disposizioni legislative vigenti (in particolare al “Codice delfamministrazione digitale” approvato con il Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e alle “Linee Guida sulla pubbiicita legale dei documenti e sulla conservazione dei siti web delle PA” redatte nel maggio 2016 dall AGID) allo statuto ed ai
regolamenti cameral
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