
DELIBERAZIONE DI GIUNTA

OGGETTO: Aggiornamento del Manuale di Gestione Documentale della Camera di 
Commercio di Arezzo – Siena, deliberazioni in merito

Sono presenti i signori:
GUASCONI MASSIMO - Presidente
BARTOLINI ROBERTO - Rapp. Agricoltura
BINAZZI FRANCA - Rapp. Artigianato
BUTALI FRANCESCO - Rapp. Commercio
FABIANELLI ANDREA - Rapp. Industria
FUCECCHI VALTER - Rapp. Turismo
PRACCHIA DANIELE - Rapp. Altri Settori
ARCANGIOLI PIERANGELO - Componente collegio Revisori

Sono assenti i signori:
VANNETTI FERRER - Rapp. Trasporti e Spedizioni
PIRAS GIOVANNI - Presidente collegio Revisori
CIANFLONE SERENA - Componente collegio Revisori
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Il Presidente ricorda che con delibera di Giunta n. 76 del 26.10.2020 è stato adottato il Manuale di 
Gestione documentale della Camera di Commercio di Arezzo-Siena ai sensi del DPCM 3 
dicembre 2013 (recante “Regole tecniche per il protocollo informatico ai sensi degli articoli   
40-bis, 41, 47, 57-bis e 71, del Codice dell’amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 
82 del 2005”) e delle  Linee Guida AgID “sulla formazione, gestione e conservazione dei 
documenti informatici, del 09 settembre 2020.
Il Manuale di Gestione ha l’obiettivo di descrivere il sistema di gestione dei documenti 
informatici, anche ai fini della conservazione, e di fornire le istruzioni per il corretto 
funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi 
documentali e degli archivi.
A seguito delle novità introdotte dalle nuove Linee Guida AgID “sulla formazione, gestione e 
conservazione dei documenti informatici del maggio 2021, di cambiamenti avvenuti nell’assetto 
organizzativo dell’Ente, e della migrazione lo scorso settembre ad un nuovo piano di 
classificazione (approvato dalla Direzione Generale degli Archivi del MIBACT con 
comunicazione n. 2046 del 16 ottobre 2018) e di fascicolazione e conservazione (approvato dalla 
Direzione Generale degli Archivi del Ministero della cultura con comunicazione n. 7110 del 29 
aprile 2021)  delle Camere di Commercio  si rende necessario procedere ad un aggiornamento del 
Manuale  e dei suoi allegati da sottoporre all’approvazione della Giunta.
Il Presidente propone pertanto alla Giunta di esprimersi sullo schema di Manuale di Gestione 
documentale della Camera di Commercio di Siena che allegato alla presente deliberazione ne 
formerà parte integrante e sostanziale 

LA GIUNTA

 Udita la relazione del Presidente;
 Visto lo schema di Manuale di Gestione documentale della Camera di Commercio di 

Arezzo-Siena vers. 1.1 del 15/12/2021, ed i suoi allegati;
 Ritenuto opportuno procedere all’aggiornamento del Manuale di Gestione sopra 

richiamato;
a voti unanimi

DELIBERA

1. Di aggiornare il Manuale di Gestione Documentale della Camera di Commercio di Siena 
che, insieme agli allegati, costituisce parte integrante e sostanziale del presente 
provvedimento;

2. Di pubblicare il Manuale sopra richiamato sul sito istituzionale dell’Ente nella sezione 
“Amministrazione Trasparente”.

IL SEGRETARIO GENERALE F.F. IL PRESIDENTE
Avv. Marco Randellini Dott. Massimo Guasconi

Atto sottoscritto con firma digitale (artt. 20,21,22,23 e 24 del D.Lgs. n. 82 del 07.03.2005 e s.m.i.)
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